” NORMAS E PROCEDIMENTOS

PORTO Norma Técnica

SAO SEBASTIAD

ASSUNTO:
NT-008 - DAF PARCELAMENTO DE DiVIDAS
AREA: 12, EDICAO: REVISAO Ne: DATA:
29/01/25
GEFIN - Geréncia Financeira 29/01/25

1. FINALIDADE

Esta Norma tem por objetivo estabelecer os critérios, formulas, pesos, a matriz de classificacdo
e procedimentos para a concessao de parcelamento de dividas de clientes da Companhia Docas de
Sao Sebastido (CDSS), considerando exclusivamente o histdrico de pagamentos como critério de
avaliacao.

2. APLICACAO

Esta norma aplica-se a todos os clientes da CDSS que desejam realizar o parcelamento de
dividas junto a Companhia, respeitando as diretrizes estabelecidas com base na pontuacdo do
histérico de pagamentos.

3. DEFINICOES

3.1. Parcelamento de Dividas — Divisdo do valor total devido em parcelas mensais, conforme
estabelecido no termo de confissdo de divida, mediante avaliacdo do histérico de pagamentos
do cliente;

3.2. Histdrico de Pagamentos — Histdrico que avalia o comportamento financeiro do cliente em
relacdo a pontualidade e frequéncia de atrasos em pagamentos a CDSS nos ultimos 12 meses;

3.3. Matriz de Classificagdao — Tabela de classificacdo de risco baseada na pontuacdo total calculada
a partir do histérico de pagamentos;

3.4, Garantias Fidejussdrias — Garantias que envolvem terceiros, como aval ou fianca bancdria,
utilizadas para cobrir o risco em casos de inadimpléncia;

3.5. Garantias Reais — Garantias que envolvem bens fisicos (imdveis, veiculos, entre outros),
penhorados ou hipotecados para garantir o pagamento.

4. PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAGAO E CONCESSAO DO PARCELAMENTO

4.1. O cliente devera formalizar o pedido de parcelamento junto a CDSS, apresentando o
demonstrativo da divida através de requerimento dirigido a Diretoria da Presidéncia (DP);

4.2. A Geréncia Financeira (GEFIN) verificara se todos os débitos vencidos, pendentes de quitagéo,
estdo contemplados no pleito de parcelamento feito pelo usudrio inadimplente. Nao serd
permitido parcelamento simultaneo;

4.3. Geréncia Financeira (GEFIN) realizara o célculo da pontuacdo do histérico de pagamentos e
informara o cliente sobre as condicGes aprovadas (entrada inicial, nimero de parcelas e
garantias);
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4.4. Apds aceitagdo, o cliente assinara o Termo de Confissdo de Divida, onde constardo as
condicOes estabelecidas, o cronograma de pagamento e, se aplicavel, as garantias;

4.5. O valor da parcela apurada serd reajustado mensalmente com base na taxa SELIC do més
anterior ao da data de vencimento.

5. CALCULO DA PONTUAGAO DO HISTORICO DE PAGAMENTOS

A pontuacdo do histdrico de pagamentos serd calculada com base em trés fatores principais,
ponderados conforme sua importancia para determinar o comportamento financeiro do cliente:

Férmula Geral da Pontuac¢ao do Histdrico de Pagamentos:
Pontuagdo Total = (P x W) + (A x W,) + (F x W)

W_P, W_A, W_F: Pesos de cada fator (detalhados abaixo).
6. DETALHAMENTO DOS FATORES E PESOS
6.1. Percentual de Pontualidade (P):
Refere-se a proporg¢do de pagamentos feitos na data de vencimento em relacdo ao total de faturas
vencidas no periodo de analise (ultimos 12 meses).
Férmula:

N2 de Pagamentos Pontuais

P=( ) x 100
Total de Faturas Vencidas

Peso: W_P = 0,5 (50% da pontuacao total).
6.2. Fator de Atraso (A):
Classificacdo do tempo de atraso em pagamentos, com penalizagdes mais severas para atrasos

significativos.

Férmula:
Somatorio de Dias em Atraso
A=

Total de Faturas Atrasadas
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Classificagao dos atrasos:
e Atraso Moderado (até 30 dias): Penaliza¢do de -5 pontos por fatura.
e Atraso Significativo (31 a 90 dias): Penalizagdo de -15 pontos por fatura.
e Atrasos acima de 90 dias ou protesto: Penaliza¢do de -30 pontos por fatura.

Peso: W_A = 0,3 (30% da pontuagado total).
6.3. Frequéncia de Atrasos (F):

Indica quantas vezes o cliente teve faturas com atrasos significativos nos ultimos 12 meses.
Formula:
Ne de Faturas Atrasadas
F=( ) x 100
Total de Faturas Vencidas

Pontuagao:
e Sem faturas atrasadas = 20 pontos.
e 1 a2 faturas atrasadas =15 pontos.
e Mais de 3 faturas atrasadas = 5 pontos.

7. MATRIZ DE CLASSIFICAGAO DA PONTUAGAO

A matriz de classificagdo a seguir determina as faixas de pontuag¢do e o correspondente risco para
concessao de crédito:

Pontuacao Total Classificagao Entrada Inicial b BILCE i)
de Parcelas
70 a 74 Risco Moderado - Baixo 20% do valor total 6
60 a 69 Risco Moderado - Média 30% do valor total 4
50 a 59 Risco Moderado - Alto 40% do valor total 3

8. EXIGENCIAS E GARANTIAS

O cliente deverd apresentar garantias conforme a classificacdo de risco determinada pela matriz de
classificagdo:

8.1. Risco Moderado - Baixo: Serdo exigidas garantias de crédito fidejusséria (aval e fianca
bancaria) para dividas acima de 50 mil reais.

8.2. Risco Moderado - Médio: Serdo exigidas garantias de crédito fidejusséria (aval e fianga
bancaria) para dividas acima de 20 mil reais.
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8.3. Risco Moderado - Alto: Serdo exigidas garantias de crédito fidejussdria para dividas entre 5 e
20 mil reais. Acima de 20 mil reais, sera exigida garantia de crédito real, podendo incluir iméveis,
veiculos ou outros bens de valor.

As garantias devem ser formalizadas através do “Termo de Confissao de Divida”, onde serdo
detalhadas as condi¢Ges de execucdo em caso de inadimplemento, conforme os procedimentos
descritos na NT-DAF-004.
9. DISPOSIGOES FINAIS

Os casos omissos serdo tratados pela Diretoria Executiva.

Esta norma entra em vigor a partir da data de sua publicacdo e aplica-se a todas as futuras
solicitacdes de parcelamento de dividas com a CDSS.

10. Historico de Revisoes:

VERSAO/REVISAO ALTERACAO / DESCRICAO DATA
ORIGINAL Primeira edi¢do, aprovada na 42 RD. 29/01/2025
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